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1. Introduzione all'uso della guida

La presente guida vuole rappresentare uno strumento informativo e un supporto operativo per
gli utenti che, nell'ambito delle graduatorie ad esaurimento del personale docente, dovranno
presentare on line la domanda di inclusione.

In questa guida si forniranno inoltre informazioni per il corretto utilizzo delle funzionalita a
corredo disponibili sulla sezione “Istanze on line”.

1.1

Simboli usati e descrizioni

Simbolo

Descrizione

Accanto alla lente d’'ingrandimento viene approfondito I'argomento trattato
nel paragrafo precedente.

Accanto al divieto di transito sono indicate le operazioni nhon permesse.

Accanto all'uomo chelegge il giornale sono riportate notizie utili
miglioramento dell'operativita.

Accanto al segnale di STOP sono evidenziati aspetti cui prestare attenzione.
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2. Presentazione della domanda

2.1 Cos’¢ e achi e rivolto

La funzione € destinata al personale docente ed educativo, inserito a pieno titolo o con riserva,

nelle fasce I, II, III e nella fascia aggiuntiva delle graduatorie ad esaurimento costituite in ogni

provincia, che intende chiedere:

la permanenza e/o |I'aggiornamento del punteggio con cui € inserito in graduatoria;

il reinserimento in graduatoria, con il recupero del punteggio maturato all’atto della
cancellazione per non aver presentato domanda di permanenza e/o aggiornamento nei
bienni/trienni precedenti, ai sensi dell’art. 1 comma 1 bis del decreto-legge 7 aprile 2004,

n. 97, convertito, con modificazioni, dalla legge 4 giugno 2004, n. 143;
la conferma dell’iscrizione con riserva o lo scioglimento della stessa;

il trasferimento da una provincia ad un’altra nella quale verra collocato, per ciascuna delle
graduatorie di inclusione, anche con riserva, nella corrispondente fascia di appartenenza

con il punteggio spettante, eventualmente aggiornato a seguito di contestuale richiesta.

L'istanza consentira ai docenti di effettuare le seguenti operazioni:

presentare domanda per l'inclusione nelle GaE per tutte le posizioni valide o cancellate

per mancata conferma

aggiornare la propria posizione

aggiornare le singole graduatorie

confermare la riserva o rinunciare alle graduatorie con tipo inclusione “riserva”

sciogliere la riserva per aver conseguito il titolo (non é possibile con questa istanza

sciogliere le riserve per ricorsi giurisdizionali pendenti).
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2.2 Tempistica
Il modulo di domanda online & disponibile sul sito del MIUR, portale delle Istanze on line, dalle
ore 12.00 del 08/01/2026. Il termine di presentazione della domanda via web & il 22/01/2026,
alle ore 23.59.

2.3 Normativa di riferimento
La normativa di riferimento per il procedimento amministrativo per la presentazione delle
domande ¢ disponibile dalla box di accesso all’istanza, al link Riferimenti normativi e scadenze

amministrative.

@ L’accesso all’'applicazione puo avvenire solo dopo aver completato la
procedura di registrazione al portale per le credenziali di accesso ed aver
richiesto I'abilitazione al servizio Istanze Online.

2.4 Aspetti generali
In questa guida si descrivono le funzioni dedicate alla presentazione delle domande di inclusione

nelle Graduatorie ed Esaurimento del Personale Docente ed educativo.

I docenti devono compilare e inviare la domanda utilizzando le funzioni a disposizione sul sito

del MIM, nella sezione “Istanze online”.

L'utilizzo di tale modalita per la presentazione delle domande offre ai docenti una serie di

vantaggi, quali:

I'uso dei codici corretti previsti per classi di concorso, riserve, preferenze, servizi, titoli

culturali

- la possibilita di controllare di persona la correttezza dei dati inseriti nella domanda.
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2.5 Prerequisiti per 1’utilizzo

Per accedere alle funzioni e utilizzarle, l'interessato deve avere:
- un Personal Computer con connessione ad Internet e Acrobat Reader;
- un indirizzo di posta elettronica istituzionale (istruzione.it) o altro indirizzo;

- le credenziali di accesso: (username e password) ottenute con la procedura di

Registrazione

- rientrare nel personale che pud operare amministrativamente con la procedura in esame

Username e password servono per |l‘accesso all‘istanza di partecipazione.

All'istanza possono accedere gli utenti in possesso di un'utenza valida per I'accesso ai
@ servizi presenti nell’area riservata MIM o, in alternativa delle credenziali SPID.

Entrambe le tipologie di accesso prevedono un‘abilitazione specifica al servizio “Istanze
on Line (POLIS)".

2.6  Passi da fare per presentare la domanda di inserimento nelle Graduatorie
ad Esaurimento

I passi che il docente deve compiere per completare correttamente il procedimento di

presentazione della domanda di inserimento nelle Graduatorie ad esaurimento sono i seguenti:
1. accedere alla pagina principale delle “Istanze online” con le proprie credenziali
2. selezionare l'istanza “Domanda di aggiornamento GaE AA.SS. 2026/27 2027/2028"
3. verificare lo stato della domanda
4. effettuare una delle seguenti operazioni in base allo stato della domanda

‘Inserita, Non Inoltrata’ - I'aspirante puo modificare, cancellare e visualizzare

la domanda inserita

- ‘Inoltrata’ - I'aspirante puo visualizzare la domanda o annullare I'inoltro
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- 'Presa in carico’ - dopo la chiusura dell’applicazione di presentazione domanda
viene resa disponibile la funzione di presa in carico all'lUSP. Da quel momento

la domanda pud solamente essere interrogata.

domanda viene “inoltrata”. In caso contrario i dati non saranno presi in carico dalle

@ Qualunque operazione sulla domanda €& completata correttamente solo se la
successive procedure di elaborazione delle Graduatorie ad Esaurimento.

A garanzia del corretto completamento dell’operazione, dopo l'inoltro della domanda, il docente
puo effettuare le seqguenti operazioni:

1. verificare la ricezione di una mail contenente la conferma dell’inoltro e la domanda in

formato .pdf

2. verificare che accedendo in visualizzazione sull’istanza, la stessa si trovi nello stato

"inoltrata"

3. accedere alla sezione "Archivio" presente sulla Home Page personale di Istanze online

e verificare che il modulo domanda contenga tutte le informazioni.

Dopo l'inoltro la domanda non pud piu essere modificata; se il docente avesse necessita di
modificare i dati inseriti deve annullare l'inoltro e procedere ad una nuova acquisizione entro la
data e ora indicata come termine ultimo per la presentazione delle domande.
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2.7  Come utilizzare le funzioni per la presentazione della domanda

L'accesso all’applicazione avviene dal sito del Portale del MIM e successivamente dalla pagina

pubblica delle Istanze Online.

®n line
stanze

Descrizione del servizio

Descrizione del servizio

Istruzioni per I'accesso al

ik Il Servizio Istanze OnlLine (alias POLIS - Presentazione On Line delle IStanze) permette
di effettuare in modalita digitale la presentazione delle domande connesse ai principali
procedimenti amministrativi.

Documentazione

LELSETED Esso & basato sul Codice del’/Amministrazione Digitale (CAD), che sancisce il diritto da
Avvisi parte dei cittadini ad interagire con la Pubblica Amministrazione, utilizzando gli strumenti
offerti dalle tecnologie ICT in alternativa alle modalita tradizionali basate su moduli
cartacei. In particolare tale normativa cita, tra le alternative atte a garantire in modo
sicuro l'accesso ai servizi in rete delle pubbliche amministrazioni, quella che prevede
Accesso al I'uso di normali credenziali di accesso come codice utente e password, a condizione che
Servizio le stesse consentano di accertare I'identita del soggetto richiedente i servizi.
Preventivamente all'accesso al servizio & quindi indispensabile una fase di
identificazione fisica di fronte ad un pubblico ufficiale della persona a cui viene

fornita I'abilitazione.

Fare clic su “Accedi”.

Il sistema propone una pagina in cui inserire le proprie credenziali di accesso del portale.

Login
Username: Username dimenticato?
Password: Password dimenticata?
OPPURE
@ EntraconSPD Approfondisci SPID
G} Entracon CIE Approfondisci CIE
€ ognwihenas Learn more about elDAS
sprd () AglD I Sei un nuove utente? Registrati I

L'utente deve inserire le proprie credenziali e fare un clic su "ENTRA".

Se trattasi di ‘nuovo utente’, deve fare un clic su “"Registrati”.
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@ Per I'accesso sono richieste la Username e la Password ricevute in fase di

registrazione o, in alternativa delle credenziali SPID.

L'utente deve comunque risultare abilitato al servizio “Istanze on Line

(POLIS)".

Nel caso non venga riconosciuta la validita dei dati di accesso digitati il
° sistema blocca |'accesso e segnala quanto riscontrato con un apposito

messaggio.

Nel caso non venga riconosciuta la validita dei dati di accesso digitati
Q (username e password) l'utente deve:

- verificare l'utenza e la password digitate, se |'utente € gia registrato a

Istanze on line

- eseqguire la procedura di registrazione, seguendo quanto descritto nella
Guida operativa per l'utente di Registrazione Utenza, presente nella

sezione Istanze on line, Documentazione, se l'utente non € registrato

(IAM_Registrazione_Utenza_guidaoperativa_utente)

Q Nel caso in cui il sistema riconosca la validita dei dati di accesso digitati

(username e password), ma l‘'utente non venga riconosciuto abilitato al servizio
Istanze Online, viene bloccato |'accesso all’area riservata e prospettata una
nuova pagina per la compilazione del modulo online per la richiesta di

abilitazione al Servizio Istanze Online.

(IOL_Richiesta_Abilitazione_Servizio_Istanze_Online_guidaoperativa_utente)
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Se si e ricevuta una delega, dopo l'inserimento di Username e password, il

sistema presentera una maschera nella quale |'utente potra selezionare una
delle deleghe ricevute e premere il pulsante” Impersona”: in questo caso

effettuera l'accesso a nome dell’utente selezionato.

Una volta che I'Utente ha acceduto al Servizio in quanto regolarmente abilitato, nella Home page
privata avra a disposizione l|'elenco delle istanze disponibili legate ai vari procedimenti

amministrativi.

In particolare, l'utente avra a disposizione l'istanza per la presentazione della domanda
“Domanda di aggiornamento GakE AA.SS. 2026/27 2027/2028".

CRISTIANA PALMIROTTA &

®n line
stanze

@ Assistenza Web

[=] Istruzioni per la compilazione

Vai alla compilazione

Domanda di aggiornamento GaE AA.SS. 2026/27 2027/28

m Riferimenti normativi e scadenze amministrative
[3] Assistenza Web

[=] Istruzioni per la compilazione

Vai alla compilazione

subAdminForward.do?desiredTarget=Entra#

Fare clic su “Vai alla compilazione” per compilare I'Istanza.
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Le informazioni dell’'utenza loggata al Servizio verranno visualizzate

nell'intestazione delle pagine di utilizzo, con data e ora dell’ultimo

accesso effettuato (se disponibile).

La sezione dell'Istanza oltre a consentire |'accesso alle funzioni di

presentazione domanda (“Vai alla compilazione”), offre anche altri servizi a

corredo.

Tra questi servizi evidenziamo:

> “Riferimenti normativi e scadenze amministrative”. E’ il link alla
pagina che contiene la normativa che disciplina la presentazione della
domanda e riporta la scadenza dei termini

> "Assistenza Web” E’ il link che permette la consultazione delle FAQ
(risposte alle domande piu frequenti di natura tecnica).

> “Istruzioni per la compilazione” E’' il link che permette di avere
indicazioni operative per I'uso della funzione

Dopo aver selezionato il pulsante “Vai alla compilazione”, viene prospettata una pagina
informativa.
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'STANDNL I NE

Beavenuts : CRISTIANA PALMIROTTA
Dats chiuvsrs messss : 20122025

GRADUATORIE AD ESAURIMENTO PERSONALE DOCENTE
DOMANDA DI AGGIORNAMENTO PERMANENZA/RFINSERIMENTO TRASFERIMENTO
CONFERMA/SCIOGLIMENTO RISERVA PER GLI AASS. 202627 E 202728

g istany deve essere utiiuzats dal personale d £I0 & peeno Bl o con nserva, nelle fasce |, 1, LI ¢ aggeentiva delle

Ssatone ad csaunmento costtuite W ogni peovincis, che mtende chiadere

i _§ h compilarmons fa pane de 1 ra 1 I wal g 4 1 WL . ) nal

fal ca con |"molw

I candhdato ha facolts & modificase | daty pee compilate, finché nom svid inolirat staeza, Al momento dell “imoler e un
documentn @ formase pdf, che viene inse chi aila home page deil o ol modulo doe ao.
documento sard statn consestsalmente inviato dal sis | indinza & posta eletonics aot ded candidann ad eccenone di quells cemificata

NB. Dope l'imoitro della domands, i deti presenti sel PDF potramne essere modificss solo previe assallansento dell'inoltro. Il csndidato devra
quindi procedere all susullsments tramite appesits fanzienalitd, modificare i dati ¢ provveders sd un suovo moltro eatre il ternsine di scadenzs &
presemtarione delle stazze

o ded candidato, & dessponibide la guida operativa, oltre alle note alla compilarmone presenti, dove necessano, aelle diverse sezoe
A\ comferma del comretio completamnento dell opernone, 1 candidano deve
« Verificare la ncesone di wesa mail contencate ke conferma dedl inoltro ¢ & domands in foemato  pdf

« Verifacare che accedendn in vissalozarione sell stanza, la stessa st trovs nello staio “molerata”

« Accedere alla sevions "Istanze - Domande presemtase™ proscsie sulla Home Page personale dells “Hanaforma concons ¢ Proce

venfcan che dulo domands contengs tusie ke informariom cormene

Primes dell'utilizzo delle funzioni, si consiglia & leggere attentamente le htruzioni per la compilarione presenti sulla Home Page persenale &
Istazxe ouline, nells box dells specifica sanza.
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AVVERTENZE

La commlanone della prosente stanra avvene secondo le disposiziont previste dal DPR. 28 dicembre 2000 n. 443, “"TESTO UNICO DELLE
DESPOSIZION! LEGISLANIVE E REGOLAMENTAR] IN MATERIA DI DOCUMEN TAZIONE AMMINISTRATIVA®

In parscodare
o 3 dati np dal candhdk o vadore di dichi ve di ceruficanone tese & sensi dell’smcolo 46 Vigono, al ngussdo, le
desposizioni di cul all’amcolo 76 che p d L & © penale per 1l depend che nlasci dich noo
coTspondents & vermd
« 1 dati nchiesti sono acquesitl 8l seoss doll‘ant. 46, sono fu b all’espl della presente | ity ae
wattati @ seesi € con le gananoe & cwl agh articoli 6 ¢ 13 del Regolamento UE 20060679 (GIWFKR) e del DLgs 19603 (Codice in matera &
protencme de dan persosali ).
(ex Artt 13 ¢ 14 del Rezolamento UE 679/2016)
Il Munistero dedl strumone ¢ del mento, o qualins di Titolare del tratsamento (4l seguin sache «Afimisteros o «Titelareo), desidera, com la present
i fomirle womi circa il doi dat | I che La riguandano ¢ che scg per d tramie deglt Uffics Scolastict Regionali ¢
degh Ambat lomritooiall des singoll ULLSS R, nell’smbin delle attovith alla g delle d de di aggor delle audy ad
= Orsegueo o guantn disp dal Decreto M de & agge per ght AASS. 202627 e 2027/28.
Titolare del trattamento dei dati
Il Tieolare del 1l At el ¢ del mesito, con sede in Rom, presso Viale di Frastevere. s 70/, 00135 Roma, per o maemite degh

Ufficl Scolssticr Regiomali ¢ deghi Ambiti Terraonah det singoll UUSSRR. che ne csercimng ke funsiont al sesst della Disestiva del Mimistro
dell‘tstruzsone n. 1942020, od | cul recapets sano Hpoman & sopsi

VSR Ahnarzo drabic postacen istnuione it

LS R Hasilcats debaii postacent istruriong it

LS Calabva dreal@ postacen istrazione it
LS Campams droala postacent sarunone. it

US K bk Romegna dretd posticent isrezione 1t
USSR Foull V. Gl drfrie postacert istrunone ot
LS R Lanio drlau posacen wliuziine o

USSR Liguna drlaa postacent sinuzions
US K Lombanda driew postacert istnanons it

USSR Marche dnmada postacert issrenone 3t
VSR Malse grmodt postacen sstrwioee it
USSR Premonte drjid postacert sstrazione it
US R Pughs drpuid postacen sstyuzione. it
VSR Sardeyna dra posticon ifunoes it
LS Saciha druic postace it istrumome. i
USSR, Toscana driott possacent isrurione it
USR. Umbria dum@postacen snpnone it
US R Vencto drveurpostacert istruroms. it

Il Responsabile per la p do dan p s del M dell” ¢ del mentn ¢ contattabile scrivendo al seguenie indworo di posta
clettunics. i stwices it
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Responsabile del Trattamento

Mhﬂmh&umﬂ“&ﬁ(mehmtdeKpA (Soget), In guanto affidatania det
di ges & sviluppo ag del sstemna del dell’ e del Moo,

A-iﬁd“

(mphmnhuﬁnp&mﬂn

Base giuridica e finalita del trattamento
La dase gundica del dor dati | émmmana&hpmmdrmtﬂnmﬂmﬁ
svesmno i ol ded e dall’ 2 tade esercizio di um comyp pabblco, quasso | dall’arucoko 6,

par. 1, lett. ¢) ed ¢) del Regolamento (LE) 2006679 neghi articoli :Mm-az.lmmu)e‘mcml lettera a) del del D. ig<. 30 giagno

2003, . 19 (Codice Privacy) e smi,

La fonse da cum & dooo gls cbbligh dici i o sopen ¢ costituins dalla Legge 3 maggio 1999, & 124 recunte *Disposwnon: srpensti in
& e scoll nlmb—hemmm‘&uu-mumm Lwlmm&u”m-umm

sulls regol l a‘ d avvio dellunno scol enla Ig degh csaoni & Suaw nonche in i pe al

il eper della g & dif dalla L. 6 prugno 2020, n, 41, ewummﬁ&nn.n

particolare, dall'articolo 19, comma 34, del Decress - Leus"(nmlnzl.n 4, ¢ @ill'srticolo 3, comma 2, keticra 5). & Deorso-Legpe 30 dicomive

2023, m 218,

La fisahst del nel g della & Lrlahnagmnln h alla s g g alla
dura & agg) delle gracy ad o crsogque 3 quanto dal Decreta de & aggs per g AASS,

:u.'nm 272K,

Tipologia di dsti trattsti e modalits di trattamento

Oggetio del tramamento sono:
o 1 dati anagrafics (noeme, cogmome. data ¢ luogo & nascita, codice fiscale) e 1 dati di recagaio | indur lwogo & resid: et s o penta
elettronica e'o di posts certificata), d cws all'art. &, . 1, ded Regodamento (UE) 6792016
. & dib relative & cond: penals dh cus all'art, 10 ded Regolamento (L) 6792016,
o eveatmah duts ngmardans lo status &0 condi i salue, al fise benedl & bi titol & rserva.
1 tratsamento det dati ¢ offistiuato nel paenio rspetio des principn & licesta, adeg ep del nonché e
mecessmd &b cut al GDPR. per le sole finalita suindcate.
Il wattamento avviene i modalita <k d ¥ Lab h e da dat, com ausdho & stremeen
mfoematics.
11 Nisolare adotts musure tecniche ¢ organwzasive previste dalla vigeste, adegmte o g2 un lvello di wdonen nspetto alla upalog
& dats sratman
Cookies e dati di navigazione
1 cookies somo piccols file & 10 che il 510 wed invia al seomisale doll'wiente, ove vengoeo memoczzati per poi ewsere ntrasmesst al seo alls visita
SBCCSSING,
1ah cookes 51 seddmvidono i
cookies tecmact kies & FE odi che p i unl P I mf per la navga n
rese od & g il fi L e ka dusposnitil klunm.nn
mmmmnun& & nifl alla ch del beowser, 1 loem utilzo ¢ I al
dats idenufi & &muﬂnwnamlde a Yespl wicuez od efficiente della
Piattafoamna,
cookiss & profilancne che vengono utdizzati per nlevare lo pecferense manifessate dall’wtente nell ambio dells naviga; n rete. individuand
amoni o scheny compoatamentali ncoerents.
La Paraf messa i di dal & delt’ & ded mento undiza solo cookies 1ecnich, ol solo fine di weffeasare la trasmassione di wsa
mm-mmﬁm“onﬂhm ol 1 i un servino dells socetd dell'informarione

chy dall"abby o dall'mene a erogare tale servizios, & sens dell'an. 122, comana | del Dilgs. 1962005 (Codice Privacy) e sm.,
Wmmwa&n&nmemmmwuvummm
1l truttamentn aventc ad og@etto | Citatl cookaes rsulta conforme a quanto previsto dalle Lince guida adottase dal Garange per la protemone det dat persanall
con proveediments i 231 del 1) gregeo 2020,

Autorizzati del trattamento
1 Suot dan personall wsa volta scquisits dal Tiolare perl = delle finalitd mds T essere wantan dalke seguesti categone
& soggen:

dipendenti dell' de ¢ periferica del A dell’ « del mensa;

dpendenn degh Utfici Seol Regionali e Provincial

Sspendeati o collab i dei Responsabili del
opporusamente autonzmtl o senst dell'art. 2. guaterdecses del D lgs. m 19602003 (Codice Privacy) e smi of wtruit sugh obblighi derivasel dalla
Boematve i matera & privacy.
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Destinatari del trattamesto

1 dam peesonahi deglh Inserowats essers dal N ad aln soggetn pebblics o povatl exclusivamente ney casi ¢ ney modi previss
dall'are 2-ter &l 1. lgs n l%'ml((adxcnnuyusmn © dalle whienon prevesiont applicabel in musenra.

1 dati penweali noa weo soggetti & dffusione

Fonte dei dsti e natura del conferimento

1 dati anografics (ex. nome, cogs dots & )& o dati di recapsto (es. indi CAP, oo dh residenon, telek ok i pasta el )
provengono dal sistema obstanze Onbines del Ministero dell’strumone ¢ del menio ¢ sono dchamn dall Usente i fase & regsstrasione o modificas
ssccessnvuments alls regsazione.

Gl altn dati nchiests devono essere da Lot inseninl per e finalind stitsnosall sopra descrime. H mancaso conferimentn da pare Sea des dot & ol sopra
peaxhude inoleo dolla domanda d aggiomamento.

Trasferimento dei dati personali verso Paesi Terzi o Organizzazioni internazionahi
Noa & previsso ol trasferamento di dati i & faoei dell"unione Baropes o ad organizzanond intersasionall,
Periodo di conservazione dei dati personali

Al seoss dell'are, 3, par. 1, ke, ¢) del Regolumento (LE) o 6792016, ol fine di g un € trasg 1 sl sono co per un
penodo di tempa non superwwe 3 guello necessano agh scops per 1 quali essi sono stat mccolt o sEcoesuvAmMEnte st
In partcolare, 1 dats ot pey la p rxome della & d umemr\uuuumo.ndmpaodqtohhup-pmammmw
\wuepaulunpummdhpmmddk4maﬁ delle grade ad per ol hiennio 200627 ¢ 22728 ¢ allo
e o anse e Ve ativisd nonche per ademnp a speufic) “_‘ imposti da legg, regol < dalla a a
Diritti deshi i &
1l Regolamento (LE) 2016679 stiribuisce ai soggetts interessati | seguensi diritei.
a. dumso & accesso (e 15)  ha il dmmo, s p I & la che slamo o Mono In corso tranamentt di dan personal che La

nguardang e in tad caso, di osenere |"accesso o tall doni;
b S0 di remifica (act. 16)  ha d dintto & ottenere ka resnifica des dat pessonall inesanti che La ngmardano:

« dwmo alla concellanone (o 17)  ha il dinmo i emenere ke cancelfamone des dati personali che La niguardana, ser limini @ net cas espressamente
prevast dal Regolamenso (UE) 6792016

d. dreso di henitassone i rattamento (an. 18)  ha o dirmo di lak dsl dei Suox daty;

o drmo di oppossiose (am. 21)  ha il dintto di opporsi ull"ultenone trattamento det Suod dati
Il dintso alla postabibas dev dats (et 20) non s apphcs o sutamento secessano per 'esecumone i un pao & pubblxo o ¢
all‘esercuno & pebblics paten dh cus & investso o Tiolare del trastamento.
In refazione al tratamentn ded dati che La nguardano, s potra per 1 Suoe dirtn agh Ufficr Scolanci Regiosali ¢ degh Ambati Termtonah
msmgnh('usxuumwmrmuhm-hﬂndﬁnumhﬂn&hmnmu
Diritto di Reclamo

Nel caso in cul menga che 1l trattamenso det dati personali 2 Lei nflenito sia compisto i viokusone di guanto previsto dal Resolamesso (UE) 6792016, ha o
dareto di proporre reclome ol Garsese per la proteione dei datl personadi, 2 seasi dali’an. 77 o & ader le oppomene sedi gaadinaric o3 senss dell’an. 79 del

Regolamento stesso,
Processo decisionale automatizzato
Non & previsto wa & ! w senst deglh arm, 13, pae 2, bemenn f) ded Regolamento (UE) 6792016
Agziornamenti alls presente Informativs sul trattamento dei dati personali
u umh:eumavnnldnmdnpmmmdd'mnll- f dundone pabbl a@-muihpnnwmsknmmnmﬂm
pe come rif o data i whtima modifi dicata & ded sesan, o al fise di conf allae
e od pod in matena di et dati p I o'o di adeg all’ad & nmovy sisteni, procoedere Inteme o que per ogm altrn
motive che s rendesse «mpnmmn ©0 necenario.
Salvo geanto dn r pubblxcata sella p pagina od apphcars: ol trastamento dei dan persosals mccolts sino al
della sua
Presa Visione

(C) * Ho prezo vizione dell'informativa sul trattamento dei dati perzonali

(*) campo obbligatorio. Non & possibile andare " Avanti” senza aver acquisito la presa visione

IMPORTANTE: al fine di non avere problemi nella compilazione della domanda, non utilizzare, in nessun caso, il tasto "Indietro” o
"Avanti" del browser collocato in alto a sinistra. Utilizzare il link "Indietre"™ o il pulsante "AVANTI" in basso ad ogni schermata.
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L'utente deve leggere attentamente quanto riportato nella pagina e acquisire con apposito rcheck
la presa visione dell'informativa sul trattamento dei dati personali. L'impostazione della
dichiarazione & obbligatoria e propedeutica per poter continuare.

Una volta acquisita la ‘Presa visione’, per proseguire “cliccare” su “avanti”, in fondo alla pagina.

In questa fase il sistema verifica se l'utente ha effettivamente diritto ad accedere a questa
funzione.

Q Se il docente ha concesso una delega ad un altro utente, non pud operare a

meno che non cancelli la delega.

Viene inizialmente verificata la presenza dell’'utente nelle Graduatorie ad esaurimento del
personale docente

Q Se il codice fiscale dell’aspirante non esiste nella base informativa delle
graduatorie ad esaurimento, viene prospettato un messaggio di errore

Se l'utente risulta incluso nelle Graduatorie ad esaurimento del personale docente, viene
verificato che si trovi in uno dei seguenti casi:

- e incluso a pieno titolo
- e incluso con riserva (in attesa del conseguimento del titolo abilitante o per ricorso pendente)

- risulta cancellato per mancata conferma

Se l'aspirante non si trova in nessuna delle situazioni descritte, viene
prospettato un messaggio bloccante

Q Aspirante non presente nella base informativa delle graduatorie ad
esaurimento ovvero non soddisfacente le condizioni richieste (non
avente almeno una graduatoria a pieno titolo o con riserva
confermata).
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Se l'aspirante risulta presente nelle graduatorie ad esaurimento con una posizione cancellata per
mancata conferma, il sistema richiede la conferma per procedere con il reinserimento della posizione:

.

R

'STANZ®NL | NE

Bemvernuta: ~~==v = somemes

Sivuole procedere con il reinsenmento della domanda non confermata precedentemente ?

Selezionando il tasto Procedi |'applicazione consente di accedere all’elenco delle domande per
aggiornare la posizione.

Se |'aspirante risulta presente nelle graduatorie ad esaurimento per una o piu province, il sistema
prospetta I'elenco delle domande su cui selezionare la posizione di interesse.

Individuata la domanda di interesse, il sistema prospetta la seguente pagina:

<

STANZDNL | NE

Bemvenuta :

{Elence domande presentate

Inclusione
Provincia |Progressive Stato 8
con Riserval

Non Inser Inserisci domanda

@ L'aspirante deve selezionare il tasto Inserisci domanda

Se l'aspirante risulta presente nelle graduatorie ad esaurimento, alla selezione del tasto Inserisci
domanda, il sistema prospetta una pagina con i dati anagrafici e di recapito.

In alto, oltre al nominativo dell’'utente collegato, viene visualizzato anche l'identificativo della
posizione e lo stato della domanda; & presente il tasto *“Home" per |'uscita dell’applicazione.
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I dati anagrafici e di recapito sono protetti, quindi non sono modificabili.

Enterprise Services Italia S.r.1. Pagina 18 di 40



IstanzeOLine - Domanda di aggiornamento GaE AA.SS. 2026/27

2027/28

\STANDNL INE

I0L_GaE_Presentazione domande 2026-
28_guidaoperativa_1.0

LETEE T

~{3cma et A - DATI ANACRATION

-ﬂvi 2o nlu}

Cogooerx R)
Mowe
Waase d
Provinoe
Comuac
o

Codux Faole

G

Rugia B

Comuns

P

CAP

Pruse roopis wWdoniea
lemade i doais
Pora daseorm nuwnoede
Posw dausose puras

Fures daven:m eaulions

«Dumands oo lnrormnic

Terer s N § a0 rw

S
Apgroisaomes

Pocen o m

Tiol=i=row

Cosfoawiaeplmu nave:

Enterprise Services Italia S.r.1.

Ingesis| Domands

Pagina 19 di 40



IstanzeOLine - Domanda di aggiornamento GaE AA.SS. 2026/27 I0OL_GaE_Presentazione domande 2026-

2027/28

28_guidaoperativa_1.0

Verificare la correttezza dei dati visualizzati. In particolare:

Dati anagrafici e Dati di recapito sono quelli presenti negli archivi di Polis,
dichiarati dal candidato in fase di registrazione o modificati dal candidato
stesso successivamente alla registrazione.

Vengono riportati gli indirizzi di posta elettronica privato, istituzionale e di
posta certificata, dove presenti.

Per |I'eventuale modifica dei dati il candidato dovra accedere alle apposite
funzioni di gestione dell’'utenza “Polis”.

In caso di primo inserimento, occorre selezionare la/e tipologia/e di
istanza da presentare:

Aggiornamento

Permanenza

Trasferimento
Conferma/Scioglimento riserva
Reinserimento

O 0Oo0ooo

Le ultime due tipologie sono impostate dall’applicazione e non possono
essere modificate dall’aspirante:

Conferma/Scioglimento riserva & selezionato se |'aspirante €& incluso con
riserva (per ricorso pendente o in attesa del conseguimento del titolo
abilitante) in almeno una graduatoria.

Reinserimento & selezionato se |'aspirante risulta cancellato dalle GaE per
mancata conferma.

Le operazioni Aggiornamento e Permanenza sono alternative tra loro ma
entrambe possono essere associate ad altre operazioni:

- Aggiornamento / Trasferimento / Reinserimento/ Conferma Riserva
0 Scioglimento Riserva

- Permanenza / Trasferimento/ Reinserimento

La scelta della tipologia di istanza da presentare puo essere
effettuata solo al momento dell’'inserimento; successivamente viene
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solo visualizzata e per modificarla € necessario cancellare l'istanza
presentata e procedere ad un nuovo inserimento.

Dopo aver selezionato la tipologia di istanza, per proseguire cliccare su “Inserisci domanda”.

Il sistema prospettera una pagina in cui sono riportate le graduatorie sulle quali I'utente pud
operare:

- graduatorie a pieno titolo o con riserva, nella I-II-III e IV fascia

Se l'aspirante seleziona la tipologia Trasferimento, I'applicazione richiede di selezionare la provincia
di trasferimento da una lista popolata con tutte le province dell’anagrafe scolastica del MIM (escluso
Trento e Bolzano), escludendo quella di provenienza e quella di un’eventuale seconda posizione
valida.

)

"!N,@-UNE

Benvenuto : . - Domanda in lavorazione: . _______

Trasferimento domanda

--- Selezionare una regione - ¥

Nell'istanza attuale € possibile presentare domanda di trasferimento anche per la provincia di nuova

istituzione Barletta-Andria-Trani.

Non sara possibile, per gli aspiranti che possiedono due posizioni valide,

effettuare le seguenti operazioni:

- chiedere il trasferimento da una delle due province verso l'altra

provincia, unificando in questo modo le due posizioni;

Q - chiedere il trasferimento da entrambe le province di partenza verso una

terza provincia.
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-

)

\STA Dt | NE

penvenuto :. - Domanda in lavorazione:
Trasferimento domanda
Selezone regone LAZIO v
& nem ROMA v

Selezionata la provincia, & possibile proseguire selezionando il tasto “Conferma”.

Nel caso in cui l'aspirante sia incluso con riserva in una o piu graduatorie, |'applicazione prospetta

I’elenco delle graduatorie con riserva sulle quali & necessario operare prima di proseguire.

<

\STANZDNL | NE

TG IR AN S AN L A

Bemvenuto Dormanda in lsvorszione:

ELENCO GRADUATORIE DI inclusiane con RISERVA

T Conferma/Rinuncia :

Enterprise Services Italia S.r.1. Pagina 22 di 40



IstanzeOLine - Domanda di aggiornamento GaE AA.SS. 2026/27 I0OL_GaE_Presentazione domande 2026-
28_guidaoperativa_1.0

2027/28

L'aspirante puo confermare la riserva o rinunciare alla graduatoria per riserva di tipo S e T; puo
effettuare lo scioglimento della riserva per le sole inclusioni di tipo S inserendo le informazioni relative

al titolo abilitante conseguito.

-«

A b
'STANZDL | NE

Bervenuto : " - Domanda bn kevorseione: < <

ELENCO GRADUATORIE DI Inclusione con RISERVA

ARPA Modifica Sclogltimoento Annulla Scioglimentn

MUSICASC. IGR 1 Modifica Conferma/Rinuncla Annulla Conferma/Rinuncia

Una volta effettuata la Conferma/Scioglimento della riserva o la rinuncia alla graduatoria, i tasti sono
colorati di blu ed & possibile proseguire nella presentazione dell’istanza selezionando il tasto

“Prosegui”.

L'applicazione prospetta I'elenco delle graduatorie escludendo quelle sulle quali I'aspirante abbia,

eventualmente, operato la rinuncia.
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Benvenuio : - Domanda
Data chinsura istanza @ .. .. —uae

Per wisualizrare i quadri compilati selezionare il bottone cornspondente

SEZIONI RELATIVE ALLA DDI"-lANDA:

segione C2 ¢ C3 sezione C4 semone H1 sezione H2 gemione [ semione L sezione M

[SEZ1ONI SPECIFICHE PER GRADUATORIA!

mw Insegnamento Graduatoria  [Azioni

SEDONE

- Gl exi
3 RISERVA AAAA SCUOLA DELL'INFANELA NORMALE i~
Ccl SETIONE F2
G2
SEmone
sem Gl sezne
3 RISERVA EEEE SCUOLA FRIMARIA NORMALE —— — =
Cci sezione E2
G2
s&aone
PIE
3 o | | DISCIPLINE LETTERARIE E LATINO NORMALE =~ —ooie £l sedome sedons
TITOLO ci semone Fl F2
G2
| PENO DISCIPLINE LETTERARIE NEGLIISTITUTIDI o seone  sedonc  sesione
TITOLO ' ISTRUZIONE SECONDARIA DI [T GRADO cl DI E
, PENO STRUMENTO MUSICALF MFLLA SCUCLA NOM sezione  serione  sezione
TITOLO || SECOMDARIA DI [ GRADO (PIANOFORTE) VEDENTI  Cl Dz E

In alto, sono riportate le sezioni del modello di domanda valide per tutti gli aspiranti:

v Sezione C2 e C3, Rinuncia preventiva all’'eventuale nomina su sostegno e elenchi del

sostegno/speciali e metodi differenziati
v' Sezione C4, Elenchi per I'insegnamento della lingua straniera nella scuola primaria
v' Sezione H1, Titoli di riserva
v' Sezione H2, Titoli di preferenza
v' Sezione I, Dichiarazione ai fini delle supplenze

v' Sezione L, Dichiarazioni ai fini della legge 68/99
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v' Sezione M, Altre dichiarazioni

Di seguito, & prospettato I'elenco delle graduatorie con le sezioni da compilare per ogni singola

graduatoria prospettate in base alle verifiche effettuate sulla base informativa:

v C1, richiesta dell'insegnamento nelle scuole speciali per non vedenti e sordomuti, ai soli
aspiranti presenti nelle graduatorie delle province di Milano, Napoli, Padova, Perugia, Roma,

Torino e Trapani

v' C5, dichiarazione inclusione negli elenchi prioritari, ai soli aspiranti presenti negli elenchi
prioritari degli aa.ss. 2009/10, 2010/11, 2011/12, esclusa la IV fascia

v" D1, Dichiarazione altri titoli culturali, ai soli aspiranti inclusi in graduatorie di I e II fascia

v' Sezione D2, Dichiarazione titoli culturali e artistico-professionali per docenti di strumento
musicale nella scuola media, ai soli aspiranti inclusi in graduatorie di strumento musicale di
II, III e 1V fascia

v' Sezione E, Dichiarazione titoli di servizio, per i soli aspiranti inclusi nelle graduatorie di I e II

fascia o di strumento musicale di II, III e IV fascia

v' Sezione F1, Sostituzione del titolo di accesso, ai soli aspiranti inclusi nelle graduatorie di III

e IV fascia a pieno titolo

v' Sezione F2, Dichiarazione altri titoli culturali, ai soli aspiranti inclusi nelle graduatorie di III e

IV fascia con riserva

v' Sezione G1, Dichiarazione titoli di servizio, per i soli aspiranti inclusi nelle graduatorie di III e

IV fascia

v' Sezione G2, Dichiarazione titoli di servizio prestato in scuole di paesi dell’'unione europea, ai

soli aspiranti inclusi nelle graduatorie di III e IV fascia.

@ La date di conseguimento e dichiarazione dei titoli non devono superare il
la data di presentazione domanda e comunque il termine di presentazione
della domanda.
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Per il conseguimento del sostegno (Sezione C3, Elenchi del
sostegno/speciali e metodi differenziati) € possibile acquisire una data
successiva a tale termine. In questo caso la partecipazione sara con
Riserva.

Quindi, se l'‘aspirante non consegue il titolo entro il termine di
presentazione della domanda, deve selezionare anche il campo ‘in attesa
del conseguimento del titolo’ e impostare la data prevista nel campo
‘conseguito il . Per la partecipazione con Riserva, la data non puo essere
successiva al 30 Giungo 2026.

C3 - ELENCHI DEL SOSTEGNO/SPECIALI E METODI DIFFERENZIATI [10] [11]

Tipologia sostegno v

Titolo di accesso | Anfe®R T e oo VIh. attesa del conseguimento del fitolo [ ‘

Per il conseguimento del titolo dichiarato dopo il termine di presentazione domanda, la partecipazione e' con
Riserva. Impostare il campo 'In attesa del conseguimento del titolo'

L'aspirante compilera tutte le sezioni di interesse ma, prima di procedere
all'inoltro della domanda, deve obbligatoriamente compilare le sezioni I e
M.

In ogni sezione sono riportate le note presenti sul modello della domanda
per aiutare |'aspirante nella compilazione.

E’ possibile accedere nuovamente alla sezione aggiornata per visualizzare,

modificare o cancellare le informazioni inserite.

L'aspirante pud uscire dall'istanza a domanda non conclusa ed accedere
successivamente per |I'aggiornamento e I’'eventuale inoltro.
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Bervenuto : . 4 = Domnanda i
Data chivsura istanza : 1 __ ___.

Per wmsualizzare 1 quadn compilat selemonare il botione cormnispondente

SEZIONI RELATIVE ALLA DD[‘-L-’LNDJ\.:

sezione C2 e C3 segione C4 semione H1 sezione H2 gsezione [ semione L sezione M

[SEZIONI SPECIFICHE PER GRADUATORIA!

Fascia|Tipo Inclusione |Insegnamentio Graduatoria  |Azioni

SETIONE

3 RISERVA AAAA SCUOLA DELL'INFAMELA NORMALE  E00E &l
cl SETONE F2
G2
SEmone
SEmone Gl serione
3 RISERVA EEEE SCUOLA PRIMARIA MORMALE = - S
cl gemone F2
G2
Semone
PIE e | o
; PO . DISCIPLINE LETTERARIE E LATING NORMALE =
TITOLOD cl semone Fl F2
G2
| PENO DISCIPLINE LETTERARIE NEGLIISTITUTIDI o serone  sezione ~ segine
TITOLO | ISTRUZIONE SECONDARIA DI II GRADO L €l DI E
, PENO oysg STRUMENTO MUSICALE NELLA SCUOLA NOM serione  serione  sezione
TITOLO SFCOMDARIA DI 1 GRADO (PLANOFORTE) VEDENTI  C1 DI E

Compilate le sezioni obbligatorie I e M, l'applicazione rende disponibile il tasto “Inoltra
Domanda” selezionando il quale, viene visualizzato I'elenco delle sezioni compilate con la data

dell’'ultimo aggiornamento.
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~—{Elenco dei quadri inseriti]

CQuadro

Quadra | 1

Cuadro |

Quadro I

Quadro . -y

Quadto ] . -

Quadro

Quadro ]

Quadro 0

Prima di effettuare l'inoltro, I'applicazione richiede un’ulteriore conferma.
Il sistema prospetta una nuova pagina.

L'aspirante puo controllare i dati inseriti selezionando il tasto “Stampa” e visualizzare il pdf della

domanda che sara inoltrata.
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W
'STANZ®NL | NE

Benvenuto : oo - Domanda i
Data chiusura istanza : 1. ..

Elenco dei quadri inseriti

Quadro Data di ultimo aggiornamento
Quadro

Quadro RS
Quadro cu
Quadro | &
Quadro |
Quadro |
Quadro [
Quadro |

Quadro
Quadro ]

Quadro ]
Quadro (
Quadro ( Y
Quadro |

Quadro ]

Quadro

Quadro

Quadro . _ < -

Per visualizzare la domanda inserita utilizzare il hottone " Stampa".
Per procedere con l'operazione di inoltro della domanda utilizzare il bottone "INOLTRO"

e

Dopo aver controllato la domanda, I'aspirante puo tornare all’elenco delle domande, selezionando
I'apposito tasto ‘Elenco Domande’ per modificare i dati inseriti, oppure procedere con l'inoltro della

domanda cliccando sull’apposito tasto ‘INOLTRO’.

Selezionando il tasto “Inoltro”, viene richiesto di prestare il consenso al trattamento dei dati.
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=

B

1AL | NE

Benvenuto :“S00N -D
Data chiusura istanza : |

[ noltro della domanda

INOLTRO DOMANDA

* Il sottoscritto dichiara di aver preso visione dell'informativa sul trattamento dei dati personali ai sensi del Regolamento
2016/679/UE del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al
trattamento dei dati personali, nonche alla libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE (regolamento generale

sulla protezione dei dati) e del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196,

*) campo obbhgatono

© Ministero dellistruzione & del Mento

Acquisita I'informazione cliccando sull’apposito check, I'aspirante pud procedere con l'inoltro
della domanda.

Il sistema prospetta una nuova pagina con l'esito dell’'operazione e da dove si pud scaricare il

documento Pdf, cliccando sull’apposito tasto ‘Scarica Documento Pdf’.

E possibile tornare alla pagina dell’elenco delle domande, selezionando I’apposito tasto ‘Elenco

Domande’.

“

L)

'STANZ®NL I N E

3envenuto TOUL L - Domanda i =
Jata chinsura istanza @ ioo.. ..

L'inoltro della domanda é stato effettuato con successo.

E' stato generato il seguente documento pdf :

'DOMANDA_GAE _DOCENTI_m_pi.AOOPOLIS.REGISTRO UFFICIALE . pdf"
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L'inoltro della domanda ha come effetto I'assegnazione di un numero di
protocollo univoco che sara riportato in ogni pagina della versione PDF della

domanda che sara disponibile nella sezione “Archivio” delle Istanze online.

Una copia della domanda compilata in formato PDF viene inviata ad ogni
indirizzo presente per |'utente e visualizzato nella pagina dei dati anagrafici
@ e di recapito e costituisce a tutti gli effetti ricevuta dell’avvenuta

presentazione dell‘istanza.

Dopo l'inoltro della domanda, i dati presenti nel PDF potranno essere
modificati solo effettuando la cancellazione della domanda inserita e

procedendo ad una nuova acquisizione.

2.8 Come utilizzare le funzioni per visualizzare una domanda inoltrata

Se |'utente ha gia inoltrato una domanda, il sistema, in fase di accesso, rileva quanto effettuato e
prospetta la seguente pagina:

Benvenuto © .
Data chiusura istanza :

'—|Elenco d de p i

Inclusione
Provincia |Progressive  |Destinatario|Stato con
Riserva

Inoltrata Vlsuallzza Annulla inoltro

Selezionando il tasto “Visualizza”, la domanda precedentemente inserita verra prospettata in
formato protetto.

Enterprise Services Italia S.r.1. Pagina 31 di 40



IstanzeOLine - Domanda di aggiornamento GaE AA.SS. 2026/27 I0OL_GaE_Presentazione domande 2026-
28_guidaoperativa_1.0
2027/28

Saranno visualizzati i dati anagrafici e di recapito e la tipologia dell'istanza inoltrata in formato
protetto.

Banvenain . - Tognanda i
Dada chinpiiga indancs

[Seieme & - DATI ANAGRAFICT]
:I]a.ﬁ puimd.i..

Cognoms [2]

Hoams

Hidov 1l

Prowrincta

Commms —
Seggo

Codice Ficcule [

[cemtasti|

Recigito Bl
Commis

Prom:

CalR

Primo recepio Leldordog
Secopado Tecipito telebedcs
FPosta elstiromic deiEusioenbe
FPosta elstiromice privs

Posta elstimonica cestificata

[soattn Bpatogie itones 141 |

Agginrevenants
Pennamena
Trisfernerao

Cordernan S oglnrwend o niserv

Selezionando il tasto “Visualizza Domanda”, il sistema prospettera I'elenco delle graduatorie di
inclusione con riserva alle quali sara possibile accedere in sola visualizzazione.
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<

\STANZDNL | NE

\

Fwenato | L - - Domands in laveradons
Futa Chbusurs Sstanes

[BLENCO GRADUATORIE DI indhisiene con RISERVA!

P PO PrOca@amy € Yuceisio compistare b amiond povuns par o gradustons
[Fascia b s
Indusiend
SCUOLA DELLDFANZIA Man 3T
SCUBLA PRIIASIA w3

[ ]

® Minitaro dell'ictruzions « Gel Mearo

Selezionando il tasto “Prosegui”, sara visualizzato I'elenco di tutte le graduatorie di inclusione.
L'aspirante potra accedere a tutte le sezioni in sola visualizzazione.
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<

STA NNl | NE

Benvencdo - Demanda
Dats drduners istanzs |

Per visuadizsere 1 Quadn compileti selezionue 1l bottone comisponderts
[SETONT RELATIVE ALLA DOMANDA
semone C2 e C3 semone C4 semows H1 sesioew H2 sexiomw T sesicenw L seziome B

|SEXIONT SPECIFICHE PER GRADUATORIA|

T o T S S

agione
e 1§ feone
31 RISERVA AAAA SCUOLA DELL'INFANZIA HORMALE
£l agione B2
G2
emone
2= 23 &l sezhone
3 RISERVA EEEE SCUOLA PRIMARIA HORMALE
a azione B
u
fenore
3 PIENO TITOLO DISCIPLINE LET TERARIE E LATINO NORMALE 2= [} LoEClE e

12
& E
]
2

DISCIPLINE LET TERARE NEGLUISTITUTID] oo oo grgine  gozione  cogione
ISTRUZIONE SECONDARIA DI If GRADO & pL E

STRUMENTO MUSICALE HELLA SCUOLA  NON semome  gezime  gezions
| SECONDARIADIIORADO (PIANOFORTE) VEDENTI C1 D2 E

1 PIENO TITOLO, |

3 PIENO TITOLO

© Ministers dell'istruxions e del Merito

2.9  Come utilizzare le funzioni per annullare I’inoltro della domanda

Se l'utente ha gia inoltrato una domanda, il sistema, in fase di accesso, rileva quanto effettuato e
prospetta la seguente pagina:

-

'STANZDNL I N E

Benvenaudto )
Data dhiusura istanza © .

E— l;luuo denande p;eml)te}

M

holtrea . Visualizza Annulla inoltro
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Per aggiornare i dati precedentemente inseriti ed inoltrati, occorre cliccare su “"Annulla inoltro”.

A &
ST DL | NE.

Benveuto @ _ -Dosnanda L. .
Data dhiusurs istanza

;nnulh inelivo demnanda ;

Per cordnnsee V'sonllonato dell'molro dells domnands € vecessario pramere il pulseds “Cordnms"

Elenco Domande

Selezionando il tasto "Conferma”, il sistema effettua I'annullamento dell’inoltro.

Lo stato della domanda viene riportato a ‘Inserita’.

II PDF della domanda precedentemente salvato nell'archivio documentale
@ viene marcato come ANNULLATO.

L'utente viene avvertito tramite email dell’'avvenuto cambiamento di stato
e del conseguente annullamento del PDF precedentemente salvato
sull’archivio documentale.

Ad operazione effettuata, il sistema prospetta un messaggio per segnalare all’'utente I'annullamento

dell'inoltro. Selezionando il tasto “Elenco Domande” & possibile accedere alla domanda per
modificarla.
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<

.
ISTANZDL | N E

Benvenuto : .. . -~ Posmanda ix
Data chiusura istanza : .o .. o

L'annullamento dell'inoltro della domanda ¢ stato effettuato con successo.

2.10 Come utilizzare la funzione di modifica

La modifica di una domanda inoltrata puo essere effettuata solo previo annullamento dell’inoltro.
Accedendo nuovamente all‘applicazione, il sistema rileva quanto effettuato e prospetta I'elenco delle
posizioni individuate.

.

\STANZENL INE.

a

Benvenuto :

Data chiusura istanza ; -

Elenco domande presentate

Inclusione
Provincia |Progressivo pstinats con
Riserva
1 t

L'aspirante seleziona il tasto “Modifica” e, dopo la visualizzazione dei dati anagrafici e di recapito,
il sistema prospettera I'elenco delle graduatorie di inclusione con riserva alle quali sara possibile
accedere per modificare o cancellare i dati precedentemente inseriti.
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-

STANZDNL I NE

Benvenuto : Domanda in lavorazone: .

Data chiusura istanza :

ELENCO GRADUATORIE DI inclusione con RISERVA

Inse“mamemu asna
lnrlusn

SCUOLA DELLTNFANZIA AAAA 3 Modifica Conferma/Rinuncia Annulla ConfermaRinuncia
SCUOLA PRIMARIA EEEE 3 T Modifica Conferma/Rinuncia Annulla Conferma/Rinuncia

© Mmistero dellistrumone e del Mento

Selezionando il tasto “Prosegui” I'aspirante puo accedere all’elenco di tutte le graduatorie possedute
e per le quali non ha effettuato rinuncia.
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» <
i

STANDL | NE

Benvenuto : .- Domands §
Data chiusura istanza :

Pervisuslizzare 1 quadn compilati selezionare il bottore comspondente

[SEZIONT RELATIVE ALLA DOMANDA|

sezione C2 e C3 sezione C4 seziore HI sezone H2 sezione | seziore L seziore M

1SEZIONI SPECIFICHE PER GRADUATORIA

T T e T T S
gezione
3 RISERVA AAAA SCUOLA DELUINFANZIA NORMALE MR oL o
cl gezione E2
Q2
3 RISERVA EEEE SCUOLA PRIMARIA NORMALE oL e
ClL gezione E2
G2
LFATN )
PIENO - gezione ]} sezione  ezione
3 i SC NO
s DISCIPLINELETTERARIEELATING ~ NORMALE £ e T o
G2
R DISCIPLINE LETTERARIE NEGLI ] Dan et s
G i | ! ISTITUTI DI ISTRUZIONE SECONDARIA SORDOMUTI
DI Il GRADO
STRUMENTO MUSICALE NELLA .
3 ?{'Er};io | i SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO ffg;‘mm gmm g?em e
(PIANOFORTE) ! : - Sl =

© Ministero delistrazions ¢ del Menito

L'utente puod accedere a tutte le sezioni per inserire/modificare/cancellare i dati.

@ Dopo aver apportato le modifiche desiderate, I'utente deve necessariamente
inoltrare la domanda perché queste diventino effettive. In caso contrario, le
modifiche non saranno salvate.

La modifica dei dati e l'inoltro della domanda vanno effettuati secondo quanto riportato nel paragrafo:

2.7 Come utilizzare le funzioni per la presentazione della domanda
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2.11 Come utilizzare la funzione di cancellazione

La cancellazione di una domanda inoltrata pud essere effettuata solo previo annullamento dell’inoltro.
Accedendo nuovamente all’applicazione, il sistema rileva quanto effettuato e prospetta I'elenco delle
posizioni individuate.

-

\STANZDNL INE

Benvenuto :
Data chiusura istanza : 1.

‘Elenco domande presentate|

Inclusione
[Provincia [Pro Destinatario|Stato con
iserva
} MI Insenta

)

Alla selezione del tasto “Cancella” il sistema richiede conferma dell’operazione avvisando l‘utente
che tutti i dati inseriti andranno persi con la cancellazione della domanda.

-

R

ST DL I NE

Benvenuto : - Domanda ir ~
Data chiusura istanza : |

Annulla domanda |

Confermando la cancellazione della domanda, saranno eliminati rutti i dad inseriti fine ad ora. Sivuele procedere ?

m

Selezionando il tasto "Conferma”, il sistema cancella i dati precedentemente inseriti e I'aspirante
deve procedere all'inserimento di una nuova domanda.

La nuova compilazione dei dati e l'inoltro della domanda vanno effettuati secondo quanto riportato
nel paragrafo 2.7 Come utilizzare le funzioni per la presentazione della domanda
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3. Glossario

28_guidaoperativa_1.0

Username

Generata dal sistema in fase di accreditamento al Portale.

Password di accesso

E’ un codice alfanumerico da utilizzare per I'accesso al Portale

MIM, generata dal sistema in fase di accreditamento al Portale.
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